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INSTITUTO DE FLORESTAS DO PARANA

PORTARIA N.° 008/2017 - IFPR.

Dispbe sobre a criagdo e regulamentagao das atribuicdes do Gestor e fiscal de
Contratos e Convénios do Instituto de Florestas do Parana - IFPR.

O Diretor-Presidente do Instituto de Florestas do Parana, no uso das atribuicoes legais,
e tendo em vista o disposto na Lei Federal n.° 4.320/1964. art. 58, inciso lll, c/c art. 67
e art. 66 consignados na Lei Federal n.° 8.666/1993. Lei Complementar Federal n.°
101/2000. art. 47 da Lei Estadual n.° 8.485/1987. art. 112 c/c art. 117 e art. 118
consubstanciados na Lei Estadual n.° 15.608/2007 e considerando:

- a necessidade de adequacao e uniformizagao dos procedimentos administrativos
de gestdo destinados a celebrag@o de contratos, convénios, acordos ou outros
ajustes no ambito do Instituto de Florestas do Parana, as regras e
posicionamentos pacificados na jurisprudéncia, doutrina, bem como as
orientagdes dos Tribunais de Contas.

- a necessidade de aperfeigoamento da gestao de contratos, convénios, acordos ou
outros ajustes celebrados pelo Instituto de Florestas do Parana.

- a necessidade realizar procedimentos com eficiéncia e eficacia na tramitagao de
processos relativos a contratos, convénios, acordos e outros ajustes, em
consonancia com os objetivos e metas do Instituto de Florestas do Parana.

RESOLVE
CAPITULO | - DA CRIACAO E COMPETENCIA DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 1.° Criar o Gestor de Contratos com o objetivo de promover, apoiar e implantar
controles gerenciais nos contratos e convénios firmados por este Instituto de Florestas
do Parana, visando contribuir para a conformidade e desempenho da gestdo dos

recursos publicos.

Art. 2.° O gestor de contratos caracteriza-se como o representante da administragao
publica que devera acompanhar o contrato sua formalizagao e execucao. Devera atuar
de forma pré-ativa e preventiva, observar o cumprimento, pela contratada, das regras
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preconizadas no instrumento contratual, buscar os resultados esperados com o fulcro
de fazer mais com menos, caracterizando, dentre outros, o Principio da Eficiéncia.

Art. 3.° A eficiéncia de um contrato estd diretamente relacionada com o acom-
panhamento de sua execugdo. O gestor de contratos tem responsabilidade pelos seus
resultados, devendo observar o cumprimento, pela contratada, das regras técnicas,
cientificas ou artisticas previstas no instrumento contratual.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
estabelecidas e das normas constantes no predmbulo deste, respondendo cada qual
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Séo atribuicbes do gestor de contratos do Instituto de Florestas do Parana, com a
colaboragéo do fiscal:

I. Acompanhar os contratos, convénios ou outros ajustes que estiverem sob sua
gestao, inclusive seus aditivos, objetivando a verificagdo e controle de valores,
cumprimento dos prazos legais e pactuados e quaisquer outros elementos pertinentes
aqueles procedimentos.

Il. Responsabilizar-se pelo controle dos atos procedimentais como a coleta das
assinaturas nos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes, bem como pela
juntada de comprovante de recolhimento da garantia contratual, dos comprovantes de
publicagao, entre outros.

lll. Prestar informagbes e apresentar, trimestralmente, relatérios sobre os contratos,
conveénios ou outros ajustes que estiverem sob sua gestéao, quando solicitado.

IV. Comunicar, com a prudente, planejada e ampla antecedéncia, a autoridade
competente, a necessidade de prorrogacdo dos prazos dos contratos, convénios ou
outros ajustes que estiverem sob sua gestao.

V. Verificar informagdes e instruir o feito quando da solicitagdo de acréscimos ou
supressoes, inclusive com os respectivos valores necessarios a consecugéo do objeto.

VI. Acompanhar se a signataria mantém as condigées de habilitacdo necessarias a
execucgao do objeto do contrato, convénio, acordo ou outro ajuste.

VII. Verificar se a signataria esta atendendo as normas trabalhistas e se os
empregados estao usando os equipamentos de protecao individual - EPI, sendo que,
na hipotese de constatada a falta de utilizagdo, emitir notificagdo em que conste dia e
horario, e colher a assinatura do responsavel.

VIII. Verificar se os responsaveis técnicos da signataria estiao efetivamente atuando na
execugao do contrato.
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IX. Verificar se a signataria esta utilizando os materiais e insumos ajustados.

XX. Comunicar por escrito, imediatamente, a autoridade competente do 6rgao ou
entidade, a ocorréncia de atrasos e irregularidades na execucao do ajuste.

X|. Responsabilizar-se pela comunicagdo com a contratada ou participe em todos os
casos necessarios, inclusive pela intimacédo de atos decorrentes do procedimento de

aplicacao de penalidade administrativa.
XII. Efetuar o controle do prazo da garantia contratual.

XIl. Atestar o recebimento do objeto, utilizando-se de especialista ou fiscal quando
necessario.

XIV. Acompanhar os processos de pagamentos, bem como verificar a documentagao
apresentada pela contratada, atestar as despesas, se for o caso juntamente com o
fiscal, e encaminhar para a Coordenadoria Administrativo-Financeira e de Gestao de
Pessoal, deste Instituto.

XV. Responsabilizar-se pelas providéncias relativas ao relatério final do contrato ou
pela prestacéo de contas do contrato, convénio, acordo ou outro ajuste, encaminhando-
a aos setores competentes para sua avaliagao.

XVI. Controlar o saldo financeiro e os volumes contratados de forma a solicitar o
encerramento das operagdes quando o saldo financeiro tenha cessado.

§ 1.° A designagao do gestor, contemplando obrigatoriamente a de seu suplente,
devera ser nominal e constara do respectivo termo, sendo que sua eventual
substituicdo podera se dar por apostilamento.

§ 2.° Nas hipoteses que envolvam obras ou exijam conhecimento especializado,
podera ser indicado, pela autoridade competente, por meio de ordem de servigo, um
fiscal do contrato, convénio ou qualquer outro tipo de ajuste, que podera auxiliar o
gestor no desempenho de algumas das suas atribuicdes, sempre sob responsabilidade
deste.

CAPITULO Il - DA CRIAGCAO E COMPETENCIA DO FISCAL
Art.4.° O Fiscal caracteriza-se como o representante da administragao publica que

devera fiscalizar a execugdo dos contratos, dentro do prazo de execugao e vigéncia.
Devera auxiliar o Gestor de Contrato com informagées a respeito do objeto pactuado.

Art. 5.° Sao atribuigbes do Fiscal, além daquelas elencadas nas normas vigentes:
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Solicitar cépia do Edital e do contrato para formar expediente de
acompanhamento.

Criar um arquivo préprio para o0 acompanhamento da execucao do contrato.
Visitar os locais para os quais for designado como fiscal de contrato e
acompanhar a qualidade da execugéo contratual.

Verificar atentamente o prazo de execugéo e prazo de vigéncia do contrato.
Responsabilizar-se pela anotagdo correta da caderneta de iInspegao.

Conferir a quantidade, os volumes e os valores contratados.

Verificar o cumprimento da NR 31 que estabelece normas de seguranga e
saude no trabalho na agricultura, pecuaria silvicultura, exploragao florestal e
aquicultura.

Verificar se os responsaveis técnicos da signataria estao efetivamente
atuando na execugéo do contrato.

Verificar se a signataria estd utilizando os materiais e equipamentos
ajustados. Quando necessario, verificar modelo, fabricante, cor, ano e placa
de veiculo automotor.

Exigir a relagdo dos nomes e numeros de RG. dos funcionarios da contratada
que atuarao na execugéao do contratado.

Observar se os funcionarios da contratada assinam o livro ponto no local de
trabalho.

Comunicar imediatamente o gestor do contrato por intermédio de
memorando, fatos estranhos a execugédo do contrato.

Atestar o recebimento do objeto, caso esteja em total conformidade com o
pactuado.

Comunicar imediatamente o gestor do contrato, por intermédio de
memorando, noticias sobre os funcionarios da contrata, especialmente sobre
inconformidades trabalhistas, atrasos nos pagamentos dos funcionarios, falta
de recolhimento de contribuicées trabalhistas ou qualquer outra referente a
administracao de pessoal.

Relatar imediatamente ao gestor do contrato qualquer tipo de situagdo que
coloque em risco a integridade do trabalhador ou do meio ambiente.

CAPITULO Iil - DA RESPONSABILIZAGAO E DOS PRAZOS

Art. 6.° Da responsabilidade do Gestor e do Fiscal

O gestor do contrato e o fiscal do contrato, quando indicados, serao responsabilizados
funcionalmente no caso de nao cumprimento de suas atribuicées, assegurados, em
todos os casos, o contraditério e a ampla defesa.

Art. 7.° Dos prazos para designacio

Serao designados, formalmente, gestor e suplente e quando for o caso fiscal, para
cada contrato, convénio, acordo ou outro ajuste em execugéo sob responsabilidade de
sua area, para desempenho das atribuicées mencionadas nesta portaria.
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§ 1.° O gestor e suplente e fiscal ja eventualmente designados sujeitar-se-ao, desde
logo, ao disposto no presente regulamento.

Art. 8.° Da vigéncia

Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao, ficando revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Publique-se.

Anote-se.

.
Curitiba, 24 de Outubro de 2017.
/

S/
/

BENNO H.E/ 'JIJJE,V'\/IEIGERT DOETZER
F Diretgréf-’residente
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